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1 INLEDNING

NORMA Advokater (definierat nedan) vérnar om individens personliga integritet
och dr man om att personuppgifter behandlas pa ett sidkert, korrekt och lagenligt
satt. NORMA Advokater har antagit denna policy i syfte att informera dig om hur
vi behandlar dina personuppgifter. Om du pa négot vis ska ldimna personuppgifter
till oss pA NORMA Advokater uppmanar vi dig att forst lasa igenom policyn.

2 PERSONUPPGIFTSANSVARIG OCH KONTAKTUPPGIFTER

NORMA Advokater KB, 969796-6019, ("NORMA Advokater”, ’vi” eller ’o0ss”) ar
personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som omfattas av
denna integritetspolicy. Du dr vilkommen att kontakta oss om du har fragor an-
géende var behandling av dina personuppgifter. Du kan kontakta oss via mejl,
privacy@normalaw.se, eller genom brev till NORMA Advokater, Box 2259,

403 14 Goteborg, Sverige. Vart kontor finns pd Parkgatan 49 1 Goteborg.

3 HUR DINA PERSONUPPGIFTER BEHANDLAS
3.1 Utforande av klientuppdrag
Vilka personer behandlar vi personuppgifter om?

Klienter: Fysisk person som ér eller foretrader/ar anstélld hos var klient. Det
inbegriper bolagsmin och verkliga huvudmaén.

Motparter: Fysisk person som ér eller foretridder/ar anstilld hos motpart. Det
inbegriper bolagsmin och verkliga huvudmaén.

Andpra fysiska personer som har koppling till ett uppdrag som hanteras av NORMA
Advokater, exempelvis foretriadare for eller anstillda hos samarbetspart, eller
koncernbolag till klienten eller motparten. Det kan ocksé vara anstillda hos bolag
som ska siljas eller forvdrvas, borgensmin, sakkunnig, vittnen, anstéllda hos
myndigheter, domstolar, bank och revisor.

Vilka personuppgifter behandlar vi om dig?

Som utgéngspunkt sparas alla uppgifter som vi mottar inom ramen for uppdraget.
Vanligen fér vi uppgifterna direkt frén dig som registrerad eller klienten. Vi kan
ocksa komma att komplettera och kontrollera uppgifterna mot kéillor som
folkbokforingsregistret, kreditupplysningsbolag och bolagsregister.

Klienter

Nir klienten &r en fysisk person behandlas vanligen namn, personnummer, adress-
och kontaktuppgifter, uppgifter hinforliga till ett avtal, ekonomisk situation



(tillgdngar, inkomster, utgifter, skulder), kon, nationalitet, civilstatus, information i
kommunikation (muntlig, mejl, brev), bank- och kontouppgifter, transaktioner, typ
av drende (rattsomrade) och samtliga uppgifter hanforliga till det aktuella
arendet/uppdraget sdsom handelseforlopp.

Nar klienten &r en juridisk person behandlas vanligen foljande om klientens
anstéllda/foretrddare: namn, roll/titel, arbetsgivare/uppdragsgivare,
kontaktuppgifter, information i kommunikation (muntlig, mejl, brev), samtliga
uppgifter hianforliga till det aktuella drendet/uppdraget.

I vissa fall samlas d&ven uppgift in om personen ar en person i politisk utsatt
stdllning eller &r nérstdende till sddan person.

Motparter

Nér motparten dr en fysisk person behandlas vanligen samma kategorier av
uppgifter som om en klient som é&r fysisk person, se ovan.

Nér motparten dr en juridisk person behandlas vanligen samma kategorier av
uppgifter som om en klient som &r juridisk person, se ovan.

Andra fysiska personer

Vilka kategorier av uppgifter som behandlas beror pd sambandet till klientdrendet,
det kan t.ex. vara namn, roll/titel, arbetsgivare/uppdragsgivare, kontaktuppgifter,
information i kommunikation (muntlig, mejl, brev). Ar du anstilld hos ett bolag
som ska sdljas eller forvdrvas behandlas dven personnummer, uppgift om
anstéllningsavtalet, inklusive inkomst, formaner och andra ersittningar.

Hur samlar vi in personuppgifterna?

Fran klienten, motparter, offentliga informationskillor, domstolar, webbplatser pé
Internet (t.ex. kundens eller motpartens webbplats), vittnen, och frén andra
relevanta tredje parter i det enskilda fallet.

Varfor och enligt vilken rittslig grund behandlar vi dina personuppgifter?

Vi behandlar personuppgifter for de huvudsakliga andamélen att tillhandahalla och
bedriva advokatverksamhet, fullgora klientuppdrag i enlighet med klientens
instruktioner samt de lagar och végledningar som vi lyder under i egenskap av
advokatbolag. Dina personuppgifter kommer endast att anvindas i den mén det &r
nodvéndigt 1 det enskilda fallet for att uppné dandamalet.
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Motta, administrera och fullgora klientuppdraget
e Ta emot och administrera uppdragsforfragningar;
e Bekrifta identiteten pa klienten och motpart;

e Kontrollera att det inte foreligger intressekonflikt innan vi accepterar
uppdrag (javskontroll);

e Utfora uppdraget enligt klientens instruktion och agera juridiskt ombud for
klienten;

o Kommunicera med klienten, administrera méten med relevanta parter; samt

e Handlidgga och administrera uppdraget och klientférhallandet, inbegripet
redovisa arbetet, fakturera och hantera betalningar/transaktioner.

Vid digitala videomoéten behandlas video- och ljudupptagning om du har aktiverat
din webbkamera och mikrofon. Alla deltagare péd det videométet kan se dig och fér
aven del av ditt namn. Detta sker i realtid och spelas aldrig in.

Behandlingen sker pa grundval av vért berdttigade intresse (artikel 6.1.f1
dataskyddsforordningen) att fullgora avtalsforpliktelser gentemot vér klient och
utfora uppdraget enligt klientens instruktion. Om vér klient &r en fysisk person
giller i stéllet att hans/hennes personuppgifter behandlas pd grundval av
fullgdrande av avtalet (artikel 6.1.b i dataskyddsforordningen). Behandling sker
dven pé grundval av vart berittigade intresse (artikel 6.1.f 1
dataskyddsforordningen) att fullgora forpliktelser som avilar oss enligt
Advokatsamfundets regelverk.

Fullgora rdttsliga forpliktelser som dligger oss

e [ vissa fall, i enlighet med géllande penningtvittsregelverk, vidta atgédrder
for att forebygga, uppticka, utreda eller rapportera penningtvitt eller
finansiering av terrorism; samt

e For bokforingsdndamal, sdsom upprétta och bevara bokféringsunderlag 1
enlighet med bokforingslagen.

Behandlingen dr nodvéndig for att fullgora rattsliga forpliktelser som éaligger oss
(artikel 6.1.c 1 dataskyddsforordningen).

Hantera och forsvara rdttsliga ansprak, samt tillvarata vdra rdttigheter som foljer
av lag eller avtal

I forekommande fall kommer dina personuppgifter att behandlas for att vi ska
kunna,
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e Utreda och bemota ett réttsligt ansprak mot NORMA Advokater,
exempelvis inom ramen for en tvist med dig eller tredje part;

e (ora gillande och tillvarata véra legala och avtalsenliga rittigheter,
exempelvis 1 samband med indrivning av fordringar; samt

e Utreda och kontrollera att vi foljer forpliktelser som aligger oss enligt t.ex.
penningtvitt- och dataskyddslagstiftning, och Advokatsamfundets etiska
regler m.m. samt forsvara oss mot réttsliga ansprak hirom.

Behandlingen sker pa grundval av vért berattigade intresse (artikel 6.1.f1
dataskyddsforordningen) att hantera och forsvara rittsliga ansprak, samt tillvarata
vara rattigheter som foljer av lag eller avtal.

Utvirdera var verksamhet och folja upp klientférhallandet

Personuppgifter behandlas ocksa for att skapa samlad statistik pé exempelvis
klienttyp, forsdljning, samt genomfora undersdkningar i syfte att analysera och
utvdrdera verksamheten. I den statistik och rapporter som skapas anvénds
personuppgifter i aggregerad from, och identifierar inte dig som person.

Behandlingen sker pa grundval av vért berdttigade intresse (artikel 6.1.f1
dataskyddsforordningen) att utvirdera, forbéttra och utveckla var verksamhet.

Hur lénge sparar vi dina personuppgifter?

Enligt Advokatsamfundets regler &r vi skyldiga att bevara uppgifter hanforliga till
ett uppdrag i tio (10) ar efter drendets avslutande eller om pékallat under en ldngre
tid. Uppstér det en situation dér vi behdver gora gillande, forsvara eller bemota ett
rittsligt ansprak kan personuppgifterna komma att anvéndas for detta syfte under
ovannidmnda tid.

Personuppgifter som behandlas for bokforingsdndamal lagras i sju (7) ar. Enligt
géllande penningtvittslagstiftning lagrar vi personuppgifter i fem (5) och upp till tio
(10) ar.

3.2 Konkursforvaltning
Vem ansvarar for dina personuppgifter?
Advokatfirmans normala verksamhet

NORMA Advokater dr personuppgiftsansvarig for dina personuppgifter som
konkursforvaltaren behandlar i sin roll som forvaltare, dvs. inom ramen for
NORMA Advokaters normala advokatverksamhet.
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Konkursboets verksamhet

Konkursboet édr personuppgiftsansvarig for dina personuppgifter som
konkursforvaltaren behandlar inom ramen for konkursboets verksamhet och i
egenskap av dess foretradare.

Vilka personer behandlar vi personuppgifter om?
Vi behandlar personuppgifter om foljande kategorier av personer:

Stdllforetrddare, dvs. de fysiska personer som ér foretrddare for juridiska personer
som gétt 1 konkurs.

Fysiska konkursgdldendrer, dvs. fysiska personer som gétt i konkurs.

Borgendrer, dvs. fysiska personer som ér foretrddare for borgenirer eller fysiska
personer som dr borgenarer.

Gdldendrer, dvs. fysiska personer som ér foretrddare for gdldenérer eller fysiska
personer som dr géldendrer och som har skulder till konkursgéldeniren.

Aktiedgare, dvs. de fysiska personer som dger aktier i konkursbolaget eller fysiska
personer som ir foretrddare for aktiedgare.

Anstdllda, dvs. fysiska personer som &r anstillda av konkursgildenédren.
Borgensmdn, dvs. fysiska personer som har ett borgensatagande.

Kunder, dvs. fysiska personer som dr kund eller foretrddare for konkursgéldenirens
eller konkursboets kunder.

Leverantorer, dvs. fysiska personer som dr foretrddare for konkursgédldenirens eller
konkursboets leverantorer av diverse tjanster.

Revisorer eller redovisningskonsulter.

Staten, dvs. fysiska personer som dr foretriddare for staten, exempelvis
kontaktpersoner pa Kronofogdemyndigheten, Skatteverket eller
tillsynsmyndigheten.

Bank, dvs. fysiska personer som ér foretrddare for banker.

Tredje part, dvs. fysiska personer som har egendom i konkursgildenirens besitt-
ning (ej separationsgods).

Familjemedlemmar, dvs. fysiska personer som exempelvis ér fordlder, syskon m.m.
till ndgon part.
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Vilka personuppgifter behandlar vi om dig?

Vi kan komma att behandla f6ljande personuppgifter om dig: namn,
personnummer, kontaktuppgifter, fastighetsbeteckning, registreringsnummer for
fordon, IP-nummer, bankuppgifter, Ioneuppgifter, facklig tillhorighet, hdlsodata,
samt annan for drendet relevant information som framkommer 1 det enskilda fallet.

Hur samlar vi in personuppgifterna?

Fran konkursboet, motparter, borgenérer, géldenirer, offentliga informationskéllor,
domstolar, webbplatser pa Internet (t.ex. kundens eller motpartens hemsida),
vittnen, och fran andra relevanta tredje parter i varje fall.

Varfor och enligt vilken rittslig grund behandlar vi dina personuppgifter?

For att kunna ingd, hantera och fullf6lja avtal med dig som borgenér, gildenir,
leverantor, kund, revisor eller redovisningskonsult, anstélld eller bank inhdmtar och
behandlar vi personuppgifter om dig. Den lagliga grunden for vir behandling av
dina personuppgifter ar att den dr nodvandig for att fullgora avtal med dig eller for
att vidta atgérder innan ett sddant avtal ingas.

For det fall du ar foretrddare eller kontaktperson for ndgon av ovan nimnda
kategorier av registrerade dr den lagliga grunden for var behandling av
personuppgifter om dig en intresseavvigning, dvs. att behandlingen dr nédvandig
for ett &ndamal som ror vart berittigade intresse av att upprétthélla och fullfolja
ataganden 1 avtalsrelationer. Om du inte ldmnar de personuppgifter som vi
efterfragar har vi inte mojlighet att fullgora ataganden gentemot dig eller den
organisation som du representerar.

Vissa personuppgifter kan ocksa behandlas p.g.a. att vi har en rittslig forpliktelse
att fullfolja, exempelvis personuppgifter till foljd av konkursboets
bokforingsskyldighet, skyldighet att upprétta konkursbouppteckning eller andra
skyldigheter som avilar oss enligt lag.

I syfte att utfora uppdraget som konkursforvaltare att tillse att konkursboet skots pé
ett korrekt sdtt och enligt det uppdrag som getts konkursforvaltaren kan
personuppgifter komma att inhdmtas och behandlas p.g.a. att behandlingen ar
nddvindig for att utfora en uppgift av allmént intresse. Exempelvis dvilar det
konkursforvaltaren, som foretradare for konkursboet, att tillse att borgenérer till
konkursgildenéren inte blir missgynnade och fordelning av eventuella tillgdngar
sker pa ett korrekt sétt.

Vidare inhdmtar och behandlar NORMA Advokater personuppgifter tillhorande dig
i syfte att utfora det uppdrag som givits en konkursforvaltare hos NORMA
Advokater. Behandlingen dr nodvandig for att utféra en uppgift av allmént intresse



eller som ett led i den myndighetsutovning som hanteringen av konkursérenden kan
innefatta. Exempelvis kan det rora sig om lonegarantibeslut avseende anstédllda hos
konkursgéldendren.

Vid digitala videomoéten behandlas video- och ljudupptagning om du har aktiverat
din webbkamera och mikrofon. Alla deltagare pd det videométet kan se dig och far
aven del av ditt namn. Detta sker i realtid och spelas aldrig in.

Hur léinge sparar vi dina personuppgifter?

Vi lagrar aldrig uppgifter lingre dn nddvéndigt med hénsyn till &ndamélen med
behandlingen. Vi genomf6r darfor regelbundna gallringar bland lagrade
personuppgifter och tar bort de uppgifter som inte langre behovs.

Vi kommer att behova lagra personuppgifterna under en lingre period, bl.a. for att
administrera eventuella garantier, reklamationsfrister, for att folja lagkrav,
myndighetsbeslut samt hantera rittsliga krav som kan tinkas riktas mot NORMA
Advokater, konkursgildenédren och konkursboet. Vi behover spara personuppgifter i
upp till tio (10) ar 1 enlighet med Advokatsamfundets riktlinjer.

33 Leverantorer, samarbetspartners, myndigheter
Vilka personer behandlar vi personuppgifter om?

Fysisk person som foretréder eller dr anstélld hos en leverantor eller samarbetspart
till NORMA Advokater, eller hos en myndighet som NORMA Advokater har
kontakt med.

Vilka personuppgifter behandlar vi om dig?

Vi behandlar vanligen namn, roll/titel, arbetsgivare/uppdragsgivare/myndighet,
kontaktuppgifter, information i kommunikation (muntlig, mejl, brev) och i avtal.

Hur vi samlar in personuppgifterna?
Fran dig eller den organisation som du representerar.
Varfor och enligt vilken riattslig grund behandlar vi dina personuppgifter?

I samband med affarsforhdllandet mellan NORMA Advokater och den organisation
du representerar kommer vi att behandla dina personuppgifter for att:

e Ingé avtal eller annan 6verenskommelse med dig eller det foretag du
representerar. [ detta ingar bl.a. att bekrifta din identitet och din ritt att
foretrdda organisationen;
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e Administrera forhéllandet inklusive kommunicera med dig i egenskap av
kontaktperson, administrera moten och folja upp drendet/leveransen;

e Nyttja de tjénster eller varor som kopts pé asyftat sitt, exempelvis i syfte att
motta leverans av produkterna, anvinda kundsupport inklusive klagomal
och reklamationer; samt

e Hantera fakturor och betalning.

Vid digitala videomd&ten behandlas video- och ljudupptagning om du har aktiverat
din webbkamera och mikrofon. Alla deltagare pd det videométet kan se dig och far
aven del av ditt namn. Detta sker i realtid och spelas aldrig in.

Behandlingen sker pa grundval av vért beréttigade intresse (artikel 6.1.f1
dataskyddsforordningen) att kunna administrera avtalet, avtalsforhallandet, fullgéra
vara avtalsenliga skyldigheter och tillvarata véra avtalsenliga rattigheter.

Vad giller anstillda hos myndigheter, behandlas dina uppgifter for att (i)
kommunicera med myndigheten t.ex. i1 specifika drenden, och (ii) rapportera korrekt
och 1 6vrigt fullgora skyldigheter/vidta atgérder som dr nddvandiga for att folja lag
eller tillvarata réttigheter som foljer av lag eller for drendet 1 fraga.

I forekommande fall kan dina personuppgifter finnas angivna péd sddant underlag
som vi behdver spara for bokforingsdndamal. Behandlingen sker da pa grundval av
att det dr nodvindigt for att fullgora en rittslig forpliktelse (artikel 6.1.c 1
dataskyddsforordningen) som avilar oss.

I forekommande fall kan dina personuppgifter behova behandlas for att vi ska
kunna gora géllande, utreda, beméta eller forsvara oss mot ett réttsligt ansprak,
exempelvis inom ramen for en tvist. Behandlingen sker pa grundval av vart
berittigade intresse (artikel 6.1.f 1 dataskyddsforordningen) att hantera och forsvara
rattsliga ansprak, samt tillvarata véra réttigheter som foljer av lag eller avtal.

Hur léinge sparar vi dina personuppgifter?

Personuppgifterna sparas sa linge avtalsforhdllandet mellan NORMA Advokater
och din arbetsgivare/uppdragsgivare bestir samt en tid om tre (3) ar dérefter. Om vi
beddmer att uppgifterna behdvs for att forsvara réttsliga ansprék, skydda eller
tillvara vara legala eller avtalsrittsliga réttigheter, kommer lagringstiden att
forlangas till den tid som krdavs men hogst tio (10) ar.

Personuppgifter som behandlas for bokforingsdndamal sparas sd lange lagen
foreskriver vilket ar sju plus ett (7+1) ar.

3.4 Webbplats och digitala kanaler

Vilka personer behandlar vi personuppgifter om?
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Besokare av NORMA Advokaters webbplats www.normalaw.se”, och de sociala
medier som vi finns representerade pa.

Vilka personuppgifter behandlar vi om dig?

Elektronisk identifieringsdata, cookies, men ocksa de uppgifter som du aktivt
lamnar sdsom namn och mejl. Insamlandet sker i samband med ditt besok av
webbplatsen. Dina egna webblasare- och enhetsinstillningar paverkar vilken
information vi kan samla in fran ditt besok.

Pé vara sociala mediekanaler behandlar vi personuppgifter som du ldmnar till oss,
t.ex. namn, mejladress, bild, videoklipp, anvindarnamn och information i dina
kommentarer och inldgg pa véra sidor.

Varfor och enligt vilken rittslig grund behandlar vi dina personuppgifter?

NORMA Advokaters webbplats och sociala digitala kanaler utgor
kommunikationskanaler genom vilka vi kan informera om var verksamhet, véra
jurister, event och seminarier som vi arrangerar eller deltagit vid. Kanalerna
mojliggor ocksa for intressenter att kontakta oss, anmala sig till nyhetsbrev och
event/seminarium.

NORMA Advokater ér ansvariga for inldgg vi sjdlva publicerar och for inlagg
andra anvéndare publicerar pé véra sidor i sociala kanaler. Din offentliga aktivitet i
vara sociala kanaler (sdsom att dela eller kommentera ett inldgg) kan ses av alla
som har tillgang till sidan i fraga och kan delas vidare av dessa. Andra medlemmar
och besokare av vara sidor kan hitta och se ditt offentligt upplagda innehéll,
inklusive ditt namn och bild.

Vi forbehaller oss ritten att radera inldgg och kommentarer som enligt var
beddmning ar krdnkande, stétande, syftar till marknadsforing av annan verksambhet,
innebdr upphovsrattsintrang, brottslig verksamhet eller medfor att NORMA
Advokater behandlar personuppgifter i strid med dataskyddsfoérordningen.

Den lagliga grunden &r NORMA Advokaters beridttigade intresse att mojliggora
anviandningen av kommunikationskanalerna pa avsett sétt, och att informera om var
verksamhet och svara pa inkommande frdgor, samt att upprétthalla relationer med
klienter och intressenter, skapa nya eller aterfa tidigare.

Hur lédnge sparar vi dina personuppgifter?

Se var Cookie Policy. Offentliga inlédgg och aktiviteter 1 vdra sociala kanaler sparas
sa lange vi bedomer att det dr relevant innehall for kanalen i fraga. Vi kommer
alltid att radera dina personuppgifter i vra sociala medier om du begér det.
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3.5 Event, seminarium samt dvriga kontakter
Vilka personer behandlar vi personuppgifter om?

De fysiska personer som anméler sig till och deltar vid event som NORMA
Advokater arrangerar eller dr delaktiga i. Fysiska personer som pa annat sitt
kommer i kontakt med nigot av advokatkontoren, exempelvis vid missor,
deltagande i undersokningar, via kommunikationskanaler och via mejl.

Vilka personuppgifter behandlar vi om dig?

Namn, roll/titel, arbetsgivare/uppdragsgivare, kontaktuppgifter, matpreferenser,
information i kommunikation (brev, mejl, muntlig), bild- och ljudupptagning,
historiklogg avseende event/seminarium, samt hur du anmaélde dig. Vidare
behandlas historiklogg om vilka utskick vi sént dig om du svarat pa utvirdering (ej
svaren du givit).

Hur samlar vi in personuppgifterna?

Fran dig.

Varfor och enligt vilken rittslig grund behandlar vi dina personuppgifter?
Event och seminarium

Om du anméler dig till ett event eller seminarium som anordnas av NORMA
Advokater kommer vi att behandla dina personuppgifter for att administrera och
genomfora deltagandet och eventet, samt utvdrdera och folja upp hur det gick. Det
inbegriper behandling sdsom att uppritta deltagarlistor, gora utskick med
information till eventet, bestélla mat, genomfora enkdtundersokning. Under eventet
kan vi komma att dokumentera genom bild och video for syftet att informera om
var verksamhet via vara kommunikationskanaler. Behandlingen sker pa grundval av
véra berdttigade intressen (artikel 6.1.f 1 dataskyddsforordningen) att marknadsfora
och informera om véar verksambhet, att utveckla och forbéattra affdarsaktiviteter samt
underhalla den affdrsrelation vi har med dig.

Kommunikation i samband med forfragningar

Om du kontaktar oss genom véra digitala kommunikationskanaler, brev eller mejl
mdste vi samla in och lagra personuppgifter. Syftet med behandlingen &r att hantera
och besvara forfrdgningar relaterade till var verksamhet, behandlingen sker pa
grundval av vart berittigade intresse (artikel 6.1.f i dataskyddsférordningen) av att
besvara inkommande fragor och bedriva verksamheten. Vissa forfragningar kan
ocksa komma att behandlas for vart berattigade intresse att folja och visa att vi
efterlever de lagar och foreskrifter som vi lyder under, exempelvis fragor som ror
utovandet av registrerades réttigheter enligt dataskyddslagstiftning.
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Hur léinge sparar vi dina personuppgifter?

Uppgifterna sparas i ett (1) ar berdknat frin ditt senaste deltagande. Matpreferenser
raderas omgaende efter genomfort event. Bild och video som du férekommer i tas
bort efter max tre (3) ar (observera att om materialet har publicerats i digitala
kanaler har vi inte kontroll 6ver raderingen ldngre). Om du har givit samtycke till
behandlingen giller i stéllet den tidsperiod som du samtyckt till alternativt till dess
att du aterkallar ditt samtycke.

Kommunikation i samband med forfragningar raderas normalt sex (6) manader
efter att frdgan har besvarats. Om vi bedomer att kommunikationen behovs for att
forsvara rittsliga ansprak, visa att vi efterlevt en réttslig forpliktelse, eller skydda
vara legala réttigheter, kommer lagringstiden att forldngas till den tid som krévs
men hogst tio (10) ar.

3.6 Marknadsforing och information om var verksamhet
Vilka personer behandlar vi personuppgifter om?

Fysiska personer som vi har eller har haft en affarsrelation med, sdsom foretradare
eller anstéllda hos befintliga, tidigare eller potentiella klienter, deltagare vid event,
seminarium eller vars uppgifter vi fitt vid méssor, samt de som anmalt sig till vart
nyhetsbrev.

Vilka personuppgifter behandlar vi om dig?

Namn, kontaktuppgifter, klienttyp, roll/titel, arbetsgivare/uppdragsgivare, i vissa
fall behandlas historiklogg om vilka utskick vi sint dig.

Hur samlar vi in personuppgifterna?
Fran dig, och uppgifter som genererats genom var anviandning.
Varfor och enligt vilken rittslig grund behandlar vi dina personuppgifter?

Dina personuppgifter behandlas for att syftet att genom direktmarknadsforing
informera dig, i din yrkesroll, om var verksamhet sdsom vilka tjdnster vi erbjuder,
vara juristers kunskaper, samt 1 6vrigt informera om de aktiviteter som vi anordnar
eller deltar i. Det inbegriper exempelvis utskick av information som nyhetsbrev och
inbjudningar genom digitala kanaler och mejl, samt analysera, mita och f6lja upp
en marknadsforingsatgird. Behandlingen sker pa grundval av véra berittigade
intressen (artikel 6.1.f i dataskyddsforordningen) att marknadsfora och informera
om var verksamhet, att utveckla och forbéttra affarsaktiviteter samt underhélla den
affarsrelation vi har med dig. Om du har anmélt dig for prenumeration pé vart
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nyhetsbrev dr den lagliga grunden artikel 6.1.b (avtal). I vissa fall inhdimtas
samtycke for ovan &ndamél och anvdndning av elektronisk marknadsforing.

Hur léinge sparar vi dina personuppgifter?

For ovan dandamal behandlas dina personuppgifter i ett (1) ar berdknat fran den (i)
tidpunkt da afférsrelationen eller klientrelationen mellan din arbetsgivare och
NORMA Advokater upphor; eller (ii) ditt senaste deltagande vid seminarium eller
event. Om du har givit samtycke till behandlingen géller i stillet den tidsperiod som
du samtyckt till alternativt till dess att du aterkallar ditt samtycke. Du har alltid rétt
att avbgja vidare direktmarknadsforing, det kan du gora genom att f6lja
anvisningarna om avregistrering i meddelandet eller kontakta oss.

3.7 Rekrytering

Vilka personer behandlar vi personuppgifter om?

Fysisk person som soker jobb eller praktik hos NORMA Advokater.
Vilka personuppgifter behandlar vi om dig?

De uppgifter som du ldmnar till oss i samband med ansdkan vanligen: namn,
personnummer, adress- och kontaktuppgifter, bild, utbildning, yrkeserfarenhet,
betyg, dvriga kompetenser och kvaliteter samt nagot om dig sjélv, all information i
kommunikation sdisom mejl och dialog i vért rekryteringssystem. Om du anséker
med hjélp av ditt Facebook- eller LinkedInkonto samlar vi dven in profilbild, mejl
och sammanfattning om dina registrerade uppgifter pa kontot frdn dem. Dartill for
vi interna anteckningar i samband med intervjuer och anger ett omdome i
forhallande till den tjédnst som soks. Vi kan komma att behandla uppgift om hélsa
och etnicitet om du sjilv uppger sadana uppgifter. Vi anvidnder oss inte av processer
som medfor ett automatiserat beslutsfattande.

Om du ldmnar in din ansdkan via vért externa rekryteringssystem samlas dven
elektronisk identifieringsdata in sdsom [P-adress, data som skapas av cookies t.ex.
tidpunkt for dina besdk, navigeringar pd webbplatsen, val/atgirder du gor och
information om kélla (historisk hemsida), och typ av enhet du anvédnder. Detta kan
komma att kombineras med uppgifter i din registrerade profil.

Hur samlar vi in personuppgifterna?

Fran dig, dina referenser (om négra), allmént tillgidnglig information pa Internet
t.ex. LinkedIn, kan vi kontrollera din information mot offentliga informationskallor,
Sveriges Advokatsamfund, och det universitet du tog examen fran.
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Varfor och enligt vilken rittslig grund behandlar vi dina personuppgifter?

Dina personuppgifter behdver behandlas for att vi ska kunna rekrytera medarbetare
till verksamheten. Inom ramen for rekryteringsprocessen behandlas dina uppgifter
for foljande dndamal:

e Hantera rekryteringsprocessen, inklusive administrera ans6kningshandlingar
och boka intervjuer;

e Utvirdera och bedoma kandidaten i férhallande till aktuell tjénst;

o Kontakta de referenser du angett och kontrollera din information mot andra
killor (som universitetet du tog examen fran och dina referenser);

e Kommunicera med kandidaten och ge besked om anstédllning; samt

e Om du har lamnat in en spontanansdkan (dvs. inte till en specifik tjanst)
sparas din ansdkan for att informera och beakta din ansdkan nésta gang vi
stér 1 begrepp att anstilla.

Vi har bedomt att det ligger 1 savdl NORMA Advokaters som den jobbsdkandes
intresse att personuppgifterna behandlas for rekryteringsindamal. Behandlingen
sker pd grundval av vért berdttigade intresse (artikel 6.1.f 1 dataskyddsforordningen)
att rekrytera medarbetare, forenkla/effektivisera rekryteringsprocessen.

Om du ldmnar in ansokan via var digitala plattform for rekrytering kan vi ocksa
komma att inhdmta ditt samtycke for att behandla dina uppgifter i syfte att skapa en
kandidatbank genom vilken vi kan 16pande informera dig om lediga tjdnster hos
oss. Vi sparar information fran tidigare rekryteringsprocesser som du varit med i.
Behandlingen sker pa grundval av ditt samtycke (artikel 6.1.a 1
dataskyddsforordningen).

Anvénds var digitala plattform behandlas dven elektronisk identifieringsdata for
analys- och statistikindamal genom att analysverktyg frdn Google har kopplats till
plattformen. Syftet ar att forsta hur kandidater hittar till NORMA Advokater, i
Ovrigt analysera, méta och folja upp en jobbannons. Behandlingen sker med vart
berittigade intresse (artikel 6.1.f 1 dataskyddsforordningen) att utveckla och
forbattra var rekrytering. Behandlingen sker pa aggregerad nivd men kan 1 vissa fall
identifiera en kandidat.

Vidare behandlar vi dina personuppgifter for syftet att forsvara och beméta ett
rattsligt ansprak men ocksa for att tillvarata véra legala rittigheter exempelvis inom
ramen for diskrimineringsdrende, eller ett arbetsrittsligt drende sdsom frdga om
foretradesritt eller ateranstillning. Uppgifterna sparas 1 tva (2) ar for detta d&ndamal.



Hur léinge sparar vi dina personuppgifter?

Dina personuppgifter sparas i sex (6) manader berdknat fran sista tjansten som du
sokt, dina uppgifter sparas ddrmed till dess att den tjanst du sokt har Gvergatt till
fast anstdllning. Har du gett ditt samtycke till behandlingen sparas uppgifterna i
stéllet 1 tva (2) &r berdknat frdn d& du senast lamnade ditt samtycke.

Aggregerade data (icke identifierbara personuppgifter)

Vi kan dela aggregerade data till tredje parter. De aggregerade uppgifterna har i
sadana fall sammanstillts fran information som har samlats in via tjansten och kan
t.ex. bestd av statistik dver internettrafik eller den geologiska platsen for
anvindningen av tjansten. De aggregerade uppgifterna innehaller ingen information
som kan anvindas for att identifiera fysiska personer och ar dérfor inte personlig
information.

4 VEM HAR TILLGANG TILL PERSONUPPGIFTERNA?

Vi delar/ger tillgéng till dina personuppgifter med vissa tredje parter och véra
anstillda for att kunna bedriva var verksamhet. Det ror sig om foljande kategorier
av mottagare:

a) Myndigheter, domstolar, motparter, gidldenirer, borgenérer, andra
advokater, radgivare, konsulter och forsdkringsbolag. Exempel pa
situationer ddr dina personuppgifter kan komma att delas till dessa
kategorier av mottagare ar nir en sddan atgird kravs for att: folja lag; utfora
vart uppdrag; samla in och kontrollera information och bevis; folja en
begiran eller ett beslut fran en myndighet eller domstol; f6lja klientens
begiran; folja Advokatsamfundets regler; eller nér detta kravs for att tjédna
ett intresse som vi anser vara legitimt, t.ex. vara klienters.

b) Tjinsteleverantorer, sdrskilt server hosting partners; mejl- och
kommunikationsmoduler/mjukvaror (inklusive videométesverktyg); andra
leverantorer av program/mjukvara; var rekryteringsplattform; och vér
leverantor for IT-underhéll och support. Att dela personuppgifter med denna
kategori av mottagare ar nddvandigt for att vi ska kunna: anvinda digitala
verktyg 1 verksamheten; ta emot och skicka information; halla och delta i
digitala moten; samt skydda all information 1 verksamheten inklusive
personuppgifter (informationssédkerhet).

c) Banker for att gora eller ta emot transaktioner/betalningar.

d) Revisorer i samband med revision.

e) I vissa fall vart forsdkringsbolag, juridiska rddgivare, och myndigheter (vid
behov) for att uppritthilla och skydda vara réttsliga och avtalsenliga
rattigheter.
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f) Vidare anvinder vi sociala plugins pa webbplatsen. Det innebar att vi har
integrerat innehdll fran ett socialt ndtverk pa var webbplats som 1 vissa fall
kan relatera din anvindning och besdk av var webbplats till ditt konto 1
natverket (forutsatt att du har ett konto). Innehéll fran det sociala néatverket
kan visas pa var webbplats och det &r mgjligt for dig att dela innehall pd var
webbplats pa det sociala niatverket. For att fa information om sociala
nétverkets personuppgiftsbehandling, besok deras webbplatser Instagram,
Facebook och LinkedIn.

Vi delar endast dina personuppgifter med tredje parter som vi litar pa och om vi,
nér sa krivs, har ingétt nddvindiga datadverforingsavtal eller
personuppgiftsbitrddesavtal.

I vissa fall kommer personuppgifter att limnas ut till en part utanfér EU/EES. Det
giller sdrskilt drenden dér klientdrendet kréver att vi gor det, t.ex. nidr motparten
finns utanfor EU/EES. Dessutom har vi for nirvarande programvaruleverantorer
baserade i USA. Vi delar endast dina personuppgifter med saddana parter om vi har
vidtagit nodvéndiga sidkerhetsatgérder (t.ex. ingatt EU:s standardavtalsklausuler)
for att sdkerstilla en adekvat skyddsnivd. Kontakta oss om du vill veta vilka
atgirder vi har vidtagit for att skydda dina personuppgifter vid dverforing till
mottagare utanfor EU/EES.

5 VAD HAR DU SOM REGISTRERAD FOR RATTIGHETER?

Nedan foljer en 6vergripande beskrivning av de réttigheter som du har enligt
dataskyddsforordningen. Du utdvar dina rittigheter genom att kontakta NORMA
Advokater, det kostar dig inget att gora detta.

Vid mottagande av din begiran kommer NORMA Advokater att géra en
bedomning av den for att avgora om begéran ar befogad. Alla rittigheter som anges
nedan &r inte absoluta och undantag kan goras géllande.

Riitt till tillging

Du har rétt att begéra tillgdng till de personuppgifter som vi behandlar, samt fa
information om bl.a. &ndamélen med behandlingen och vilka som mottagit
personuppgifterna. NORMA Advokater kommer i egenskap av
personuppgiftsansvarig att forse dig med kostnadsfri kopia pa de personuppgifter
som behandlas.

Raitt till rittelse

Du har ritt att utan onddigt drojsmal fa dina personuppgifter réttade eller, under
vissa forutsittningar, begransade. Om du anser att NORMA Advokater behandlar
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personuppgifter om dig som é&r felaktiga eller ofullsténdiga kan du kréva att fa
dessa rittade eller kompletterade.

Riitt till radering

Du har dven ritt att fa dina uppgifter raderade bl.a. om de inte langre dr nddvandiga
for &ndamaélet eller om behandlingen av dem baseras pd samtycke och detta har
aterkallats. Det kan dock finnas lagkrav, avtalsforhéllande eller tvingande
berittigade intressen som gor att vi inte kan radera dina personuppgifter.

Riitt till begrinsning av behandling

Du har i vissa fall rétt att begéra begridnsning av behandlingen av dina
personuppgifter bl.a. om (i) riktigheten eller lagligheten av personuppgifterna ar
under utredning, (ii) om behandlingen inte lingre dr nodvandig for andamalen med
behandlingen men du motsitter dig radering av dem och begir i stillet begransning
av behandlingen, eller (ii1)) om NORMA Advokater inte langre behover
personuppgifterna men du behdver dem for att faststilla, utdva eller forsvara
rattsliga ansprak.

Ritt att invinda

Som registrerad har du rétt att ndr som helst invinda mot behandling av dina
personuppgifter om den lagliga grunden for behandlingen utgors av en
intresseavvagning. Du som registrerad har dven rétt att nir som helst invinda mot
behandling av dina personuppgifter om dessa behandlas for direkt marknadsforing.

Riitt till dataportabilitet

Som registrerad har du rétt att fa ut de personuppgifter som du tillhandahéllit
NORMA Advokater som personuppgiftsansvarig och har rétt att 6verfora dessa
uppgifter till en annan personuppgiftsansvarig (dataportabilitet). Detta giller dock
under forutséttning att det &r tekniskt mdjligt och att behandling varit nddvandig for
fullgérande av avtal.

Ritt att aterkalla ditt samtycke

Om var behandling av dina personuppgifter grundar sig pé ditt samtycke har du
alltid rétt att nir som helst aterkalla ditt samtycke. En aterkallelse av ditt samtycke
paverkar inte lagligheten av den behandling som skett baserat pa samtycket innan
detta dterkallades.

Riitt att imna klagomal

Om du dr missndjd med hur vi har behandlat dina personuppgifter ber vi dig att
kontakta NORMA Advokater, se vara kontaktuppgifter i avsnitt 2. Du har dven ritt
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att ge in ett klagomal pa var personuppgiftsbehandling till:
Integritetsskyddsmyndigheten, Box 8114, 104 20 Stockholm.

NORMA Advokater foretar ingen personuppgiftsbehandling som medfor
automatiskt beslutsfattande, inbegripet profilering.

6 ANVANDNING AV MEJL

Observera att mejl utan kryptering kan innebéra risker nér det géller sédkerhet och
konfidentialitet. Ett mejl kan jamforas med ett vykort. Darfor ber vi dig att inte ge
information som du inte vill att en tredje part ska fa del av. Ge aldrig kénslig
information eller information som kan anvédndas for oonskade dndamaél av en tredje
part.

NORMA Advokater har alltid standardkryptering aktiverat for mejlkommunikation
men det dr inte alltid tillrackligt. For det fall vi beddmer att den specifika
information inte kan sdndas med standardkryptering och mejl kommer vi att, om
mojligt, addera ytterligare kryptering, eller anvénda ett annat kommunikationssatt.
Detsamma giller om du invénder mot att mejltkommunikation anvénds.

7 ANDRING AV POLICYN

NORMA Advokater forbehaller sig rétten att &ndra och uppdatera denna policy.
Vid materiella dndringar i policyn eller om befintlig information ska behandlas pa
annat sétt 4n vad som anges kommer du att informeras pa l[dmpligt sétt.
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